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附件 3

广州市从化区 2022 年档案专项经费绩效
自评报告

一、基本情况

（一）项目实施情况

2019年机构改革后，档案馆是区委直属公益一类事业单

位，内设四个部门，其主要职责是：负责接收和保管区级党

政机关、人民团体、国有企业事业单位和其他组织等本馆保

管范围内对党、国家和社会有保存价值的各类档案（包括电

子档案等）、各类历史资料和政府公开信息；研究制定本馆

进馆档案的接收标准和规范，负责区直单位进馆档案整理质

量检查和移交工作；负责馆藏档案鉴定工作，组织区直单位

开展馆藏档案解密和开放鉴定工作，依法依规开放档案信息

资源；组织开展档案资料的展览、陈列和修复、缩微等抢救

保护工作；负责本馆档案信息化建设、馆藏电子档案的管理

和备份、馆藏档案和资料数字化等工作；负责重要档案异地

异质备份工作；承担本馆数字档案馆、网络安全系统的建设、

运行、管理和维护等工作；负责全区主要政务活动的声像档

案的收集、整理、保管和提供利用工作等。

档案专项项目经费是为了保障档案相关业务顺利开展

的一个延续性项目，2022 年该项目的预算为 117.33 万元，

绩效目标是保障档案馆日常业务如档案宣传、会议、活动、
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保密管理、档案征集、消毒、除虫、除霉等工作顺利开展，

同时完成数字档案馆机房相关工作的升级如 ups电源维护更

新、磁带库部署、主干线路铺设、升级消防系统等等，确保

档案信息系统安全。设定产出指标、效益指标、满意度指标，

分别为档案接收完成率、开展培训活动完成率、档案资料入

库完成率、档案保管事故发生数、数字档案馆机房正常运作

率、档案查阅投诉率。

（二）财政支出情况

2022 年，区国家档案馆严格执行项目经费预算决算规

定，落实项目经费执行纪律，档案专项项目经费全年支出

117.33万元，资金支出率达到 100%，费用均用于对档案库

房设施设备维护、机房设备维护、ups电源维护、磁带库部

署、升级消防系统、档案宣传、档案征集、对库房和档案进

行全面清洁、杀虫、消毒等。

二、综合评价分

（三）项目绩效管理情况

主要领导组织各部门负责人召开预算绩效填写工作会

议，针对档案专项经费每个绩效目标进行讨论和分析，把专

项预算绩效的编制与我馆档案工作紧紧结合一起，并在日常

工作中组织分管财务领导、综合事务部主任以及财务人员进

行每月支出进度工作例会，全面了解项目支出进度及当前需

要调整的地方，对预算绩效目标完成情况做到全过程、全方

位监控，做到每月心中有数，稳步支出，高效率完成项目年

度预算绩效管理工作。

析
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（一）自评结论综述

该项目评价等级为优（99分）。档案接收完成率、开展

培训活动完成率、档案资料入库完成率、档案保管事故发生

数、数字档案馆机房正常运作率、档案查阅投诉率均达到年

度指标值，年度预算执行数也按照当年支出进度，顺利完成

所有支出，支出率达到 100%。

（二）项目效益分析

区国家档案馆积极发挥档案力量，着力提升档案服务整

体水平，不断提升档案管理和查询利用服务水平。一是该项

目按照支出进度完成了各项费用的支出，支出执行率达到

100%，确保了档案宣传、会议、活动、保密管理、档案征集、

消毒、除虫、除霉等工作的开展，同时完成了数字档案馆机

房相关工作的升级如磁带库部署、主干线路铺设等等，确保

了档案信息系统安全。二是产出指标均达到 95%以上，其中

两个完成率达到 100%，保障了全区档案的收集管理，对做

好开放档案、现行公开档案和政府公开信息的查阅利用工作

起到保障作用。三是社会效益目标达到 100%，全年度没有

发生任何档案安全事故，确保了档案的安全。四是在服务群

众、维护稳定、提高公众满意度方面起到积极作用，满意度

指标达到 100%，档案查阅投诉率为 0。

（三）支出效益分析

该项目实施，对贯彻落实《中华人民共和国档案法》具

有重要意义。一是有助于提高档案保管的安全性，保证大量

到期档案能依法接收进馆，从而提高档案保管的安全性。二
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是有利于群众依法查阅利用相关公开资料，让群众少跑冤枉

路，一次办成事。

三、存在的主要问题

由于 2022 年受到疫情影响，各个立档单位防疫任务比

较重，部分单位档案移交不及时，导致档案接收完成率没有

达到 100%。

四、下一步改进措施

针对存在的问题，在新一年开展档案专项项目时，特别

是档案移交接收方面，区国家档案馆化“被动”为“主动”，

每个月到立档单位了解及检查至少三次，半年开一次全区立

档单位工作会议，及时了解立档单位档案移交情况和困难，

做到每个月心中有数，保证年底档案接收率完成 100%。
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