需求书

第一条  乙方的服务范围和方式

（一）密切关注与聘请方有关的政策、法律动态，及时提供最新的法规信息，为聘请方的日常决策提供法律依据；
（二）就聘请方行政许可、行政处罚、行政复议、信息公开、环境犯罪等法律问题提供法律咨询和建议；
（三）受聘请方的委托，出具律师函；
（四）协助聘请方开展法制宣传教育工作；
（五）应聘请方要求出席环境法律座谈会、研讨会；
    （六）代为起草规范性文件；
    （七）开展重大决策的调研、法律分析和论证；
    （八）应聘请方要求就专项事务出具法律意见书；
    （九）代理重大非诉讼案件的调查、协商、调解； 
    （十）代理参加诉讼、仲裁活动；

第二条  乙方的义务。

（一）乙方律师必须遵守职业道德和执业纪律，应当勤勉尽责地完成第

一条约定的法律事务工作，维护甲方的合法权益；
（三）乙方律师应当在取得甲方提供的文件资材料后，及时完成委托事项，并应甲方要求通报工作进程，对涉及甲方的原始证据、法律文件应当妥善保管；

（四）乙方律师在担任常年法律顾问期间，不得为甲方员工个人提供任何不利于甲方的咨询意见；

（五）未经甲方同意，不得与甲方具有法律上利益冲突的另一方提供法律意见或代理；

（六）未经甲方授权，乙方及其律师不得擅自对外发布有关甲方法律事务处理的意见；

（七）未经甲方同意，乙方及其律师不得披露在提供常年法律顾问服务过程中接触到的甲方不对外公开的信息；
（八）乙方应当依据司法部关于律师事务所档案管理办法，建立甲方业务档案。
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