
部门整体预算绩效目标申报表

部门名称 广州市从化区机关事务管理局

基本信息 下属二级单位数 3

预算整体情况

部门预算支出 预算金额（万元） 收入来源 预算金额（万元）

基本支出 2,788.43 财政拨款 4,359.40

项目支出 1,570.97 其他资金

事业发展性支出 预算金额（万元） 按预算级次划分 预算金额（万元）

财政专项资金 本级使用资金

其他事业发展性支
出

拟用于对下转移支付资金

总体绩效目标
1、完成区委区政府公务接待及招商引资后勤保障任务 ；2、完成全区大型会议保障任务；3、完成区委区政府机关大院日常运作保障任务 ；4、完成区委巡察工作后

勤保障任务。5、完成区跨部门公务车服务平台保障任务 。5、完成区委区政府交办的其他工作任务 。

年度重点工作任务

名称 主要实施内容 拟投入的资金（万元） 期望达到的目标（概述）

完成区委区政府赋

予的各项保障任务

1、公务接待品质提升。认真学习专业技能，全面开展调查研究，着

力提升保障能力；2、会议服务能力提高。规范服务流程，强调会务
工作纪律，明确岗位责任，今年4月完善会议跟会值岗制度和应急保

障机制；3、财务结算体系健全。坚决执行财经制度，严把财务报帐

关，规范费用报帐流程，重申现金使用范围和财务结算要求 ，强调
以公务卡或转帐方式结算，重点分析个别部门现金支出较大问题 ，

对照规定，坚决整改；按要求做好机关大院20个单位的年度预算工
作，并严格按规定有计划地执行；切实保障疫情期间各类专项费用

的支出使用；4、物业管理不断优化。不断创新管理机制，优化物业

保障能力，顺利完成机关大院办公和各类功能用房的维修改造 5项；
5、车勤保障有序运行。6、大院环境质量改善。着力提升园林绿化

水平，维护大院环境卫生，改善整体环境质量。加强绿化养护；重

视病媒生物防制，每周2次户外药物喷杀；持续推进垃圾分类，促进
资源回收循环利用，把垃圾分类工作抓在平时、管在日常、落在细

处，在实践中不断总结经验，优化完善长效工作机制，着力打造干
净、整洁的大院环境。7、安全保卫扎实推进。强化安保队伍综合素

质，建立健全规章制度，扎实推进机关大院安全保卫工作 。严格规

范来访登记，合理引导分类停车，做好可疑物品排查，保障日均200
人次和400车次的安全通行；坚持每天消防巡查1次，每季度设施检

测2次，及时组织维稳管控，应急处置，灵活应对较大上访事件
2宗，无一造成纠纷和影响。

1570.97

1、完成区委区政府公务接待及招商引资后勤

保障任务；2、完成全区大型会议保障任务；
3、完成区委区政府机关大院日常运作保障任

务；4、完成区委巡察工作后勤保障任务 。5

、完成区跨部门公务车服务平台保障任务 。5
、完成区委区政府交办的其他工作任务 。

绩效指标

一级指标 二级指标 三级指标 实施周期指标值 年度指标值

产出指标

数量指标

会议服务保障率 100% 100%

区委区政府公务接待及区招

商引资保障任务完成率
100% 100%

区委区政府机关大院日常运
作保障任务完成率

100% 100%

质量指标 公务接待合规率 100% 100%

效益指标

经济效益指标 能源消耗节约率 100% 100%

社会效益指标
安全事故或不良社会影响事

件发生数
0 0 

服务对象满意度指标
机关大院后勤保障服务满意
度

95% 95%


