
证书申请表编号（由档案员填写）：
从化区党政机关办公自动化系统（OA）电子印章申请表
填写本申请表单前请先阅读本申请表背面所写填写说明和注意事项，保证所填写内容符合本申请表要求且属实。
	申请单位信息（由申请单位填写）

	单位名称：

	邮政编码：

	单位详细地址：    

	印章名称：

	印章直径（单位：mm）：

	印章样图1：
	印章样图2：

	办理人姓名：
	办理人联系电话（常用）：

	办理人所在部门：

	办理人证件号码（身份证）：

	办理人电子邮箱：

	申请单位意见：
申请单位（盖章）
日期：

	审核单位意见：

审核单位：（盖章）        
日期：                          

	印章属性（制章单位填写）

	Ekey编号：

	数字证书序号：

	制章时间：
	制章人签字：

	领取印章

	领章日期：
	领章人员：

	领章人联系电话：
	领章人证件号码(身份证)：


	发章人员：
	



注意事项：
· [bookmark: _GoBack]请用碳素笔或深色墨水如实、准确、清楚地填写一式二份。申请单位、区政务服务数据管理局各执一份。
· 办理人需与申请电子印章的使用人为同一人。
· 各项填写内容必须如实填写，不能写简称，要与政府部门规范上的名称一致。
· 该申请表所有填写的信息不可涂改，否则该申请表可视为无效。
· 印章图样要求盖得颜色均匀轮廓清晰，必须盖两个，以保证制章顺利。
· 申请表中必须有申请单位盖章、上级主管单位盖章，若缺少其中之一该申请表可视为无效。
· 印章名称指印章中的文字。
· 办理人联系电话要保证能够找到办理人。
· 制章时间指制章完成时间，精确到分。
· 打印时将此两页打印到同一张纸的两面，不要打印到两张纸上。

